Утверждаю

Глава  Администрации 

МР "Левашинский район"

                                                                                     __________М.М.Магомедов

                                                                  от ______________№_________
Технологическая схема 
по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства» Администрацией МР "Левашинский район" Республики Дагестан по принципу «Одного окна»
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
	Администрация МР "Левашинский район"

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	540100010000570296

	3
	Полное наименование услуги
	«Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства»

	4
	Краткое наименование услуги
	«Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства»

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Постановление администрации МР "Левашинский район" от  01 декабря 2015г. 
№ 105

	6
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7
	
	Радиотелефонная связь

	
	
	терминальные устройства

	
	
	официальный сайт органа


Раздел 2. «Общие сведения о подуслугах»

	№ п/п
	Наименование «подуслуги»


	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов

                
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	«Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства»
	7 рабочих дней
	7  

рабочих дней
	нет
	-несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

-Отсутствие необходимых документов,

-отсутствие необходимых для предоставления услуги документов

- несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
	нет
	нет
	нет
	-
	-
	1.Администрация  МР «Левашинский  район»;

2. МФЦ; 3.Почтовая связь;

4. Единый портал государственных и муниципальных услуг; 
	1.Администрация  МР «Левашинский  район»;

2. МФЦ; 3.Почтовая связь;




Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получении «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя 
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	 «Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства»

	1
	застройщики заказчики - физические 
	1)Документ, удостоверяющий личность;

1.1.Паспорт гражданина РФ

1.2.Временное удостоверение личности гражданина  РФ

	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке.

Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не  должен содержать подчисток, прописок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	имеется
	Законные представители застройщика. уполномоченный представитель заявителя
	1)Доверенность для физических лиц.

2) Документы подтверждающие полномочия на подписание заявления
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя, подписанная руководителем и заверенная печатью заявителя юридического лица, либо нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае если доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, прилагается документ, подтверждающий полномочия такого лица (если от имени заявителя действует иное лицо);

	2
	застройщики заказчики- юридические лица
	2.Учредительные документы:

2.1.Приказ о назначении,

2.2. Устав

3.Выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИ

	Выписка из ЕГРЮЛ или ЕГРИП - это сведения о юридических лицах или индивидуальных предпринимателях (ИП), прошедших государственную регистрацию. В выписке содержится следующие сведения:

-наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя

-государственный регистрационный номер

-сведения об организационно-правовой форме и наименование юридического лица

-сведения об адресе месте нахождения юридического лица

-сведения об уставном капитале (складочном капитале, уставном фонде, паевых взносах) юридического лица

-сведения о состоянии юридического лица и регистрирующем органе, в котором находится регистрационное дело

-сведения об образовании юридического лица

-сведения о прекращении деятельности юридического лица

-сведения о количестве учредителей (участников) юридического лица

-сведения об учредителях (участниках) юридического лица - российских юридических лицах

-сведения о физических лицах, имеющих право без доверенности действовать от имени юридического лица

-и др.

Устав - устав должен быть прошит, страницы документы должны быть пронумерованы, титульный лист Устава не нумеруется. Нумерация начинается со второй страницы (цифра «2»), на оборот последней страницы крепится пломбирующий лист. На нем необходимо указать количество пронумерованных и прошнурованных страниц; подпись заявителя и ее расшифровка (ФИО).
	имеется
	Законные представители застройщика, уполномоченный представитель заявителя
	1.Приказ о назначении,

2.Доверенность
	Доверенность или приказ на осуществление действий от имени заявителя, подписанная руководителем и заверенная печатью заявителя юридического лица, либо нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае если доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, прилагается документ, подтверждающий полномочия такого лица (если от имени заявителя действует иное лицо);


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	 «Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства »

	1
	Заявление
	Заявление о выдаче разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства

	1экз., подлинник

	обязательно
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы должны быть надлежащим образом оформлены, иметь подписи и печати, быть четко напечатаны или разборчиво написаны от руки. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение заявления и документов карандашом не допускается. Заявление заполняется лично заявителем либо его представителем, наделенным правом представлять законные интересы заявителя. Все документы должны быть целыми (не порваны)
	Приложение № 2 к технологической схеме
	Приложение №  2 к технологической схеме

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя -документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица
	1.Документ, удостоверяющий личность;

1.1. Паспорт гражданина РФ

1.2  Временное удостоверение личности гражданина  РФ


	1 экз., подлинник/1 копия

	Обязательно
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке.

Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не  должен содержать подчисток, прописок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	3
	Правоустанавливающие документы
	Правоустанавливающие документы на земельный участок;
Градостроительный план земельного участка или, в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, реквизиты проекта планировки территории  ипроекта межевания территории
	1 экз.,копия
	обязательно
	Копии могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов  в установленном порядке при наличии оригиналов.
	-
	-

	4
	Материалы, содержащиеся в проектной документации
	Материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б)схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, расположенных в пределах красных линий, объектов археологического наследия;

в)схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документов по планировке территорий применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д)сведения об инженерном оборудовании, сводный план инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е)проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства или их частей (в случае проведения таких работ).

В целях получения услуги на выдачу разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства заявителем представляются следующие документы:

Схема планировочной организации земельного участка, с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.


	1 подлинник/ 1 копия
	обязательно
	Наличие подписи должностного лица, подготовившего документ, дата  документа, печать организации, содержание документа, состовляется на государственном языке РФ, должна содержать  материалы в текстовой форме и в виде карт (схем) и определяющую архитектурные, функционально-технологические, конструктивные и инженерно-технические решения для обеспечения строительства, реконструкции объектов капитального строительства, их частей, капитального ремонта.


	-
	-

	5
	2. Положительное заключение экспертизы проектной документации
	2.Положителное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам капитального строительства, предусмотренном частью 12.1 ст.48 Градостроительного кодекса РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со ст.49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 ст.49 Градостроительного кодекса РФ.


	1 экз., копия

	обязательно
	В заключении экспертизы не должно быть помарок, приписок, зачеркнутых слов и иных

исправлений, а также серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать

их содержание.

Листы заключения, подготовленного в форме бумажного документа, должны быть прошиты (с

указанием количества сшитых страниц), пронумерованы и скреплены печатью организации по

проведению экспертизы.

Заключение, подготовленное в форме электронного документа, подписывается усиленными

квалифицированными электронными подписями экспертов.

Заключение должно содержать следующие сведения в отношении подписавших его экспертов:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) каждого эксперта;

б) должность каждого эксперта;

в) направление деятельности каждого эксперта, указанное в квалификационном аттестате;

г) раздел (подраздел или часть) проектной документации или результатов инженерных

изысканий, в отношении которых экспертом была осуществлена подготовка заключения экспертизы в

соответствии с направлением его деятельности, указанном в квалификационном аттестате эксперта.

13. Заключение экспертизы утверждается руководителем организации по проведению экспертизы

либо должностным лицом, уполномоченным руководителем.

Заключение, подготовленное в форме электронного документа, направляется заявителю в

формате PDF.

Заключение, подготовленное в форме электронного документа, утверждается путем подписания

его усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя организации по проведению

экспертизы либо должностного лица, уполномоченного руководителем. Титульный лист заключения

экспертизы оформляется согласно приложению к настоящим Требованиям.


	-
	-

	6
	Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.


	Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.


	1 экз., копия

	обязательно
	Наличие подписи всех правообладателей,  дата  документа, печать организации, содержание документа, состовляется на государственном языке РФ
	-
	-

	7
	Копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации
	Копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.


	1 экз., копия


	обязательно
	Копия свидетельства должно содержать

1) идентификационный номер налогоплательщика, полное наименование юридического лица, его адрес (место нахождения), номер контактного телефона, адрес сайта юридического лица в сети "Интернет"; 2) область аккредитации юридического лица с указанием вида негосударственной экспертизы, в отношении которого получена аккредитация; 3) фамилия, имя, отчество, номер контактного телефона руководителя юридического лица, аккредитованного на право проведения негосударственной экспертизы проектной документации и (или) негосударственной экспертизы результатов инженерных изысканий; 4) фамилии, имена, отчества работников юридического лица, аттестованных на право подготовки заключений экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий, с указанием направлений деятельности; 5) дата выдачи свидетельства об аккредитации; 6) дата начала приостановления действия свидетельства об аккредитации; 7) дата возобновления действия свидетельства об аккредитации; 8) дата аннулирования свидетельства об аккредитации;

	-
	-

	8
	Схема планировочной организации земельного участка, с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.


	В целях получения услуги на выдачу разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства заявителем представляются следующие документы:

Схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.


	1 экз. подлинник/1 копия

	обязательно
	Схема ПОЗУ утверждается подписью самого застройщика или его доверенного лица. Выполняется на белом листе формата Α4 или Α3 от руки либо на компьютере. При заполнении вручную текстовые надписи должны быть сделаны печатными символами, лучше всего чертежной тушью. Не рекомендуется выполнять карандашом ни текстовую часть схемы, ни графическую. Все изображения и надписи должны быть четкими, хорошо читаемыми

	-
	-

	9
	Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме.


	Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме.


	1 экз. подлинник/1 копия


	По условию
	Составляется в установленной форме организации. Решение общего собрания составляется в письменной форме, должен содержать дату подписания, решение должно содержать более 50 % голосов которые оформляются  протоколом общего собрания. Все надписи должны быть четкими, хорошо читаемыми, без помарок и ошибок. Должен содержать подписи , ФИО всех участников общего собрания которые проголосовали,
	-
	-

	10
	Градостроительный план  земельного участка или реквизиты проекта планировки территории  и проект межевания территории  для линейного объекта
	Застройщик в течении десяти дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать в Администрацию Левашинского района сведения о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2,8-10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ, или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.


	1 экз. подлинник/1 копия


	обязательно
	Составляется на официальном бланке органа, должно содержать реквизиты органа местного самоуправления о подготовке документации по планировке

территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя - физического лица,

либо реквизиты обращения и наименование заявителя - юридического лица, должен содержать чертеж градостроительного плана, реквизиты земельного  участка, ФИО кадастрового инженера ,информация о разрещенном виде использования, требования   к   назначению,   параметрам   и   размещению   объекта

капитального   строительства  на  указанном земельном  участке.
. Не  должен содержать подчисток, прописок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон)межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 «Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства »

	 Актуальная технологическая карта межведомственного взаимодействия утверждена
	Сведения из выписки Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество
	Кадастровый номер ;

Раннее присвоенный государственный учтенный номер земельного участка; 
Дата внесения номера в ГКН; Адрес земельного участка;

Категория земель; 

Вид разрешенного использования земельного участка
	Администрация МР "Левашинский район", Многофункциональный центр предоставления  государственных и муниципальных услуг
	Федеральная служба государственной регистрации,
кадастра и кортографии

(Росреестр) 
	SID0003564
	5 рабочих  дней
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	Наименование «подуслуги» 1. «Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства»

	1
	Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства
	- фамилия, имя, отчество (если имеется) гражданина, если основанием для выдачи разрешения на строительство является заявление физического лица;

- полное наименование организации в соответствии со статьей 54 Гражданского кодекса Российской Федерации, если основанием для выдачи разрешения на строительство является заявление юридического лица.

<2> Указывается дата подписания разрешения на строительство.

<3> Указывается номер разрешения на строительство, присвоенный органом, осуществляющим выдачу разрешения на строительство, который имеет структуру А-Б-В-Г, где:

А - номер субъекта Российской Федерации, на территории которого планируется к строительству (реконструкции) объект капитального строительства (двухзначный).

В случае, если объект расположен на территории двух и более субъектов Российской Федерации, указывается номер "00";

Б - регистрационный номер, присвоенный муниципальному образованию, на территории которого планируется к строительству (реконструкции) объект капитального строительства. В случае, если объект расположен на территории двух и более муниципальных образований, указывается номер "000";

В - порядковый номер разрешения на строительство, присвоенный органом, осуществляющим выдачу разрешения на строительство;

Г - год выдачи разрешения на строительство (полностью).

Составные части номера отделяются друг от друга знаком "-". Цифровые индексы обозначаются арабскими цифрами.

Для федеральных органов исполнительной власти и Государственной корпорации по атомной энергии "Росатом" в конце номера может указываться условное обозначение такого органа, Государственной корпорации по атомной энергии "Росатом", определяемый ими самостоятельно.

<4> Указывается один из перечисленных видов строительства (реконструкции), на который оформляется разрешение на строительство.

<5> Указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной застройщиком или заказчиком проектной документацией.

<6> В случае выдачи разрешений на строительство для объектов в области использования атомной энергии указываются также данные (номер, дата) лицензии на право ведения работ в области использования атомной энергии, включающие право сооружения объекта использования атомной энергии.

<7> Заполнение не является обязательным при выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) линейного объекта.

<8> В случае выполнения работ по сохранению объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта, указывается кадастровый номер учтенного в государственном кадастре недвижимости объекта культурного наследия.

<9> Указывается дата выдачи градостроительного плана земельного участка, его номер и орган, выдавший градостроительный план земельного участка (не заполняется в отношении линейных объектов, кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации).

<10> Заполняется в отношении линейных объектов, кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Указываются дата и номер решения об утверждении проекта планировки и проекта межевания территории (в соответствии со сведениями, содержащимися в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности) и лицо, принявшее такое решение (уполномоченный федеральный орган исполнительной власти, или высший исполнительный орган государственной власти субъекта Российской Федерации, или глава местной администрации).

<11> Указывается кем, когда разработана проектная документация (реквизиты документа, наименование проектной организации).

<12> В отношении линейных объектов допускается заполнение не всех граф раздела.

<13> Заполняется в случае выдачи разрешения на строительство сложного объекта (объекта, входящего в состав имущественного комплекса) в отношении каждого объекта капитального строительства.

<14> Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осуществления государственного кадастрового учета объекта капитального строительства, в том числе объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.

<15> Указывается адрес объекта капитального строительства, а при наличии - адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса; для линейных объектов - указывается описание местоположения в виде наименований субъекта Российской Федерации и муниципального образования.

<16> Заполняется только в отношении линейного объекта с учетом показателей, содержащихся в утвержденной проектной документации на основании положительного заключения экспертизы проектной документации. Допускается заполнение не всех граф раздела.

<17> Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осуществления государственного кадастрового учета объекта капитального строительства, в том числе объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.

<18> Указываются основания для установления срока действия разрешения на строительство:

- проектная документация (раздел);

- нормативный правовой акт (номер, дата, статья).

<19> Заполняется в случае продления срока действия ранее выданного разрешения на строительство. Не заполняется в случае первичной выдачи разрешения на строительство.
	Положительный
	Приложение № 1 к технологической схеме
	Приложение № 1 к технологической схеме
	В отделе строительства, архитектуры и ЖКХ администрации МР «Левашинский район» Республики Дагестан – на бумажном носителе;

- многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг – на бумажном носителе, полученном из отдела;

- почтовая связь
	3 года
	30 календарных дней

	2
	Уведомление об отказе в выдаче (продлении) разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства
	Должно быть выполнено на официальном бланке . Согласованно с начальником отдела архитектуры  и градостроительства,  и подписанно начальником отдела.
	Отрицательный
	Приложение № 3к технологической схеме
	Приложение № 3к технологической схеме
	В отделе строительства, архитектуры и ЖКХ администрации МР «Левашинский район» Республики Дагестан – на бумажном носителе;

- многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг – на бумажном носителе, полученном из отдела;

- почтовая связь
	3 года
	30 календарных дней


 Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	 «Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства»

	1
	Прием, регистрация заявления и документов
	Специалист Администрации  МР «Левашинский  район»: 
принимает и регистрирует заявления о предоставлении услуги. Специалист фиксирует факт получения документов от заявителя путем записи в Журнал регистрации заявлений о выдаче разрешений на строительство. 
В случае подачи заявления о выдаче разрешения на строительство  и копий прилагаемых к нему документов посредством использования электронной передачи данных специалист ОМС, ответственный за исполнение муниципальной услуги, распечатывает поступившие документы и фиксирует факт получения документов путем записи в Журнал регистрации заявлений  о выдаче разрешений на строительство.
Специалист  «МФЦ»  ответственное за прием документов: 

Проверяет, сверяет  документы, при необходимости делает копии;

Проверяет правильность оформления заявителем заявления и правильность оформления документов


	1 календарный  день


	Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации МР «Левашинский район» РД,
Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг

	 Оборудование (компьютеры, средства электронно-вычислительной техники, средства электронного информирования, средства связи, включая Интернет, оргтехника), канцелярские принадлежности, информационные и справочные материалы, стулья и столы.


	Приложение к технологической схеме №2

	2
	Проверка комплектности документов, обработка документов
	Специалист Администрации МР «Левашинский  район»: 

1) проверка состава представленных документов на соответствие описи вложения;

2) проверка представленных документов в соответствии с описью документов и материалов, необходимых для предоставления услуги, путем: 

а) проверки наличия заверенных копий представленных документов; 

б) проверки полноты описи представленных документов. 

3) при установлении фактов отсутствия необходимых документов и (или) неполного их заполнения, неправильного их оформления, обнаружения в документах повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, наличие разночтений и противоречий ответственный исполнитель:

а) при непосредственном предоставлении документов заявителем уведомляет об этом заявителя лично, разъясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах, и при наличии возможности предлагает принять меры по их устранению непосредственно при приеме документов;

б) при предоставлении документов заявителем по почте, в электронном виде – уведомляет заявителя по телефону, по электронной почте и письмом, разъясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах, и предлагает принять меры по их устранению в установленный срок.
4. Специалист направляет запросы в органы для получения сведений  по межведомственному запросу.
Специалист  «МФЦ»  ответственный за прием документов: 

Проверяет, сверяет  документы, при необходимости делает копии;

Проверяет правильность оформления заявителем заявления и правильность оформления документов. 

Специалист МФЦ направляет запросы в органы для получения сведений  по межведомственному запросу.


	6 календарных дей
	Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации МР «Левашинский район» РД ,
Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг

	Оборудование (компьютеры, средства электронно-вычислительной техники, средства электронного информирования, средства связи, включая Интернет, оргтехника), канцелярские принадлежности, информационные и справочные материалы, стулья и столы.
	-

	3
	Подготовка и выдача разрешения на строительство
	Специалист Администрации МР «Левашинский  район» в случае соответствия представленной проектной документации  требованиям градостроительного плана  земельного участка, красным линиям утвержденным  в составе проекта планировки территории ,  подготавливает разрешение на строительство по установленной форме. Заместитель главы подписывает данное разрешение.

Специалист  регистрирует разрешение на строительство в Журнал учета выданных разрешений  на строительств, подготавливает сопроводительное письмо с приложением указанного разрешения и вручает заявителю  под подпись. 

Оператор  МФЦ  сканирует в программу АИС Логистика  полученное от курьера разрешение на строительство.
Администратор МФЦ  регистрирует разрешение на строительство в  «Журнал учета выданных разрешений  на строительство и выдает заявителю». 
	1 календарный день
	Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации МР «Левашинский район» РД,
Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг

	Оборудование (компьютеры, средства электронно-вычислительной техники, средства электронного информирования, средства связи, включая Интернет, оргтехника), канцелярские принадлежности, информационные и справочные материалы, стулья и столы.

-
	Приложение к технологической схеме №1

	4
	Подготовка  отказа в  выдача разрешения на строительство
	Специалист Администрации МР «Левашинский  район»  готовит Отказ в выдаче разрешения за подписью Главы  МР , вручается под подпись заявителю или направляется  заказным письмом по почте в адрес заявителя с указанием причин отказа  с внесением в соответствующий Журнал регистрации заявлений о выдаче разрешений на строительство. Вместе с отказом  заявителю возвращаются и остальные  представленные им документы. 
Оператор  МФЦ  сканирует в программу АИС Логистика  полученное от курьера Отказ в выдаче разрешения на строительство.

Администратор МФЦ  регистрирует Отказ в выдаче разрешения на строительство  в «Журнал учета выданных разрешений»  на строительство и выдает заявителю.
	1  календарный день
	Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации МР «Левашинский район» РД,
Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг

	Оборудование (компьютеры, средства электронно-вычислительной техники, средства электронного информирования, средства связи, включая Интернет, оргтехника), канцелярские принадлежности, информационные и справочные материалы, стулья и столы.


	Приложение к технологической схеме №3


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган , МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема в регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимания за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	 «Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства»

	1. Официальный сайт 

2. Единый портал государственных и муниципальных услуг

3. Электронная почта  «МФЦ», 

4.Call-Центр - МФЦ 666999
	1. Единый портал государственных и муниципальных услуг

2.Официальный сайт МФЦ РД
	-Личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг
	–
	Личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг

 Электронная почта  «МФЦ», 

Call-Центр - МФЦ 666999,
	Заявитель обладает правом направить жалобу по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также представить при личном приеме


*

Приложение №1
ФОРМА РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

Кому _________________________________

(наименование застройщика

______________________________________

(фамилия, имя, отчество - для граждан,

______________________________________

полное наименование организации - для

______________________________________

юридических лиц), его почтовый индекс

______________________________________

и адрес, адрес электронной почты) <1>
РАЗРЕШЕНИЕ

на строительство

Дата ________________ <2>                            N ________________ <3>
                            ___________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной

власти или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,

___________________________________________________________________________

или органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на

строительство. Государственная корпорация по атомной энергии "Росатом")

в  соответствии  со  статьей   51   Градостроительного  кодекса  Российской Федерации, разрешает:

	1.
	Строительство объекта капитального строительства <4>
	

	
	
	

	
	Реконструкцию объекта капитального строительства <4>
	

	
	
	

	
	Работы по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающие конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта <4>
	

	
	Строительство линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта) <4>
	

	
	Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта) <4>
	

	2.
	Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией <5>
	

	
	Наименование организации, выдавшей положительное заключение экспертизы проектной документации, и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы
	

	
	Регистрационный номер и дата выдачи положительного заключения экспертизы проектной документации и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы <6>
	

	3.
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства <7>
	

	
	Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства <7>
	

	
	Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства <8>
	

	3.1.
	Сведения о градостроительном плане земельного участка <9>
	

	3.2.
	Сведения о проекте планировки и проекте межевания территории <10>
	

	3.3.
	Сведения о проектной документации объекта капитального строительства, планируемого к строительству, реконструкции, проведению работ сохранения объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта <11>
	

	4.
	Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта: <12>

	
	Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав имущественного комплекса, в соответствии с проектной документацией: <13>

	
	Общая площадь (кв. м):
	
	Площадь участка (кв. м):
	

	
	Объем (куб. м):
	
	в том числе

подземной части (куб.):
	

	
	Количество этажей (шт.):
	
	Высота (м):
	

	
	Количество подземных этажей (шт.):
	
	Вместимость (чел.):
	

	
	Площадь застройки (кв. м):
	
	
	

	
	Иные показатели <14>:
	

	5.
	Адрес (местоположение) объекта <15>:
	

	
	
	

	6.
	Краткие проектные характеристики линейного объекта <16>:

	
	

	
	Категория (класс):
	

	
	Протяженность:
	

	
	
	

	
	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения):
	

	
	
	

	
	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	

	
	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность:
	

	
	
	

	
	Иные показатели <17>:
	

	
	
	


Срок действия настоящего разрешения - до "__" ___________________ 20__ г. в

соответствии с _______________________________________________________ <18>
____________________________________      _________   _____________________

(должность уполномоченного лица         (подпись)   (расшифровка подписи)

органа, осуществляющего выдачу

разрешения на строительство)

"__" _____________ 20__ г
М.П.                                                                                                                                                                                                                                                 Действие настоящего разрешения

продлено до "__" ____________ 20__ г. <19>
____________________________________      _________   _____________________

(должность уполномоченного лица         (подпись)   (расшифровка подписи)

органа, осуществляющего выдачу

разрешения на строительство)

"__" _____________ 20__ г.

М.П.

Приложение № 2


(инициалы, фамилия)
________________________________________
(Ф. И. О., адрес - для граждан, полное
________________________________________
наименование организации - для
________________________________________

юридических лиц, почтовый адрес, индекс)


ЗАЯВЛЕНИЕ.
от _________________ N ___________

Прошу выдать разрешение на строительство, реконструкцию объекта 
(ненужное зачеркнуть)

капитального строительства ________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование объекта в соответствии с проектной документацией,
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

краткие проектные характеристики, описание этапа строительства, реконструкции,

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

если заявление подается на этап строительства, реконструкции)

общая площадь объекта капитального строительства ______________________________________ кв. м;
площадь земельного участка ___________________________________________________________кв. м;
количество этажей и/или высоты здания, строения, сооружения ______________________________ шт./м;
строительный объем, в том числе подземной части ________________________________________ куб. м;
количество мест, вместимость, мощность, производительность ____________________________________;
количество этапов _________________________________________________________________________;

сметная стоимость объекта (если строительство, реконструкция осуществляются за счет средств соответствующих бюджетов) ________________________ рублей;

для жилых домов дополнительно:
количество квартир _____________________________________________________________________ шт.;
общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий и др.) ___________________________ кв. м;
количество и площадь встроенно-пристроенных помещений ___________________________________ шт.;
для линейных объектов:
общая протяженность __________________________________________________________________ м;
мощность _____________________________________________________________________________,
расположенного на земельном участке по адресу: ________________________________________________________________________________________________________________
(полный адрес объекта 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

с указанием субъекта Российской Федерации, административного района и т. д. или строительный адрес)

сроком на (до) ______________________________________________________________________________________________________________________________________ месяцев.

(согласно проекту организации строительства)

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в управление архитектурно-строительной инспекции мэрии города Новосибирска.

Приложения: 1. ________________________________________________________.
                     2. ________________________________________________________.
                      3. ________________________________________________________.
	
	
	

	_________________________
	_________________
	________________________

	(должность руководителя организации
(для юридического лица))
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


Приложение № 3
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на строительство
от _______________ N _________

Вы обратились с заявлением от «____» ____________ 20___ г. N ________ о выдаче разрешения на строительство _____________________________________

(наименование объекта в соответствии
_________________________________________________________________________________________________________________________________________

с проектной документацией)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________,
расположенного по адресу: __________________________________________________________________________________________________________________.
(строительный или почтовый адрес)

По результатам рассмотрения заявления в соответствии с статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации Вам отказано в выдаче разрешения на строительство по следующим основаниям: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать основания отказа
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

в соответствии с действующим законодательством)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Начальник управления                             ________________ ________________________
(подпись) (инициалы, фамилия)

Исполнитель
Телефон
